FUNZIONI STRUMENTALI

- ANNO SCOLASTICO 2011/12

AREA DI
INTERVENTO

DOCENTI

FUNZIONI

RICONOSCIMENTO

1 Centro Territoriale
Permanente

Due
docenti

Cura il rapporto con Enti, Associazioni, Istituti scolastici,
Attivita Commerciali.

Coordina I’accoglienza e I’orientamento degli insegnanti
esterni e dei corsisti.

Collabora con I'Ufficio per la certificazione e la
regolarizzazione delle iscrizioni e per le comunicazioni
esterne.

Cura i rapporti tra i docenti del Centro.

Segue le procedure per la certificazione della conoscenza
della lingua italiana.

Affianca la coordinatrice del CTP nella gestione delle
attivita.

50 ore
Prof Del Col P.
Prof. Perosa

2 Gestione del POF

Un
docente

Partecipa allo staff di istituto.

Cura la documentazione didattico-progettuale e di
verifica finale.

Predispone il materiale informativo per le famiglie.
Procede all’aggiornamento e alla rielaborazione del
documento.

50 ore
Prof. Paternoster

3 Sostegno al lavoro
degli insegnanti

Un
docente

Partecipa allo staff di istituto.

Segnala ai colleghi le iniziative e le modalita di
partecipazione

Coordina I’attivita sportiva e ’ed. stradale.
Tiene aggiornato il calendario delle attivita.
Collabora con la Funzione Strumentale per la
Documentazione e Promozione.

40 ore
Prof. Valentini

4 INFORMATICA

Un
docente

Due
docenti

Partecipa allo staff di istituto.

E’ responsabile del lab.2 (orari, controllo siti, controllo
macchine, ecc.) e dei PC della sala insegnanti.

Tiene aggiornato il sito.

Collabora con la Funzione Strumentale POF per la
presentazione del documento.

Collauda i nuovi acquisti e segue 1’utilizzo delle LIM

E’ responsabile del lab.1 (orari, controllo siti, controllo
macchine, ecc.)

Collauda i nuovi acquisti

Partecipa allo staff di istituto

Prepara il materiale promozionale ed organizzativo del
CTP

Aggiorna il POF del CTP

80 ore
Prof. Boschian

80 ore
Prof. Chiarot
Prof. Pizzi

5 CONTINUITA’

Un
docente

Partecipa allo staff di istituto.

Cura i rapporti con le scuole primarie.

Cura i rapporti con i coordinatori di classe.

Organizza e coordina gli incontri fra docenti dei due
ordini: ad inizio d’anno per le priorita programmatiche e
periodicamente per la verifica.

Programma gli appuntamenti necessari per la formazione
delle classi prime.

50 ore
Prof. Crucil

6
ORIENTAMENTO

Un
docente

Partecipa allo staff di istituto

Cura i rapporti con le scuole superiori e con il servizio
regionale di Orientamento

Provvede alla distribuzione del materiale e
all’organizzazione delle visite di orientamento entro
Dicembre.

Provvede al monitoraggio dei risultati degli alunni

50 ore
Prof. Vento




passati alle superiori.

Partecipa allo staff di istituto
Procede ad un monitoraggio degli alunni con difficolta
Stabilisce rapporti con Enti, Associazioni, Servizi.

7 Disagio/Benessere | Un Coordina i rapporti con le attivita dello Scarabeo 60 ore
docente Collabora con i Consigli di classe nella progettazione e Prof. Vivian
gestione di interventi personalizzati.
Avvia iniziative di “sportello” per genitori, alunni,
insegnanti
Partecipa allo staff di istituto
Cura i rapporti con gli organi di stampa, predispone note 36 ore
8 Documentazione e | Due informative sulle attivita della scuola per tutte le Prof. Mattiuzzo
Promozione docenti componenti scolastiche. Prof. Del Col
Collabora con le altre funzioni strumentali.
Coordina le attivita e gli eventi musicali.
Partecipa allo staff di Istituto.
Coordina la Commissione.
Organizza le attivita di accoglienza e di orientamento
9 Intercultura Un degli alunni stranieri. 20 ore
docente Prof. Pagotto

Promuove iniziative di valenza interculturale e di
collaborazione con il CTP
Partecipa agli incontri del progetto P.A.S.S.

Referenti
SALUTE CTP DSA SICUREZZA VIVERE LA INGLESE
Prof. Pizzi Prof. Perale Prof. Della Puppa SCUOLA POTENZIATO
o ’ ’ upp Prof. Vazzoler Prof. Dolcet
LOGO DELLA
INVALSI SCUOLA

Prof. Soliani

Prof. Belfiore

Responsabili di laboratorio

MUSICA
Prof. Baratella

SCIENZE
Prof. Nardella

BIBLIOTECA
INGLESE i
.. Prof. Costantino
Prof. Sabbatini N
Prof. Luca

Composizione delle Commissioni del Collegio

Disagio/Benessere: (Coordina prof. Vivian) Amore, Sabbatini, Santarossa, + ins. Spagnolo
Intercultura:(Coordina prof. Pagotto) Doret, Perale, Rossi, Turreni
Valutazione/autovalutazione: (Coordina prof. Rigo) Belfiore, Dolcet, Luca, Nicoletti, Perenich,

Soliani, Turchet, Vazzoler
GLH: Boschian, Luca, Perale

Musica: Baratella, Del Col, Donati, Mattiuzzo, Ricobello, Tagliariol.

Comitato di valutazione: Claretti, Nardella, Pagotto, Perenich (suppl. Di Cesare, Turchet)




